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Comment télécharger les candidatures et les rapports soumis depuis le portail des bénéficiaires de 
McKnight 

1) Connectez-vous à votre compte ici. 
2) Pour accéder aux candidatures, cliquez sur l'onglet « Candidatures ». 
3) En bas à droite de la page, vous verrez un menu déroulant indiquant les types de candidatures. 

a. Cliquez sur la flèche du menu déroulant et sélectionnez « Candidatures soumises ». 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
4) Pour consulter une candidature, cliquez sur le nom de la candidature pour l'ouvrir. 

a. Imprimez-la au format PDF pour l'enregistrer. 
5) Pour envoyer une copie de la candidature par e-mail à vous-même ou à quelqu'un d'autre, cliquez sur l'icône d'enveloppe tout à 

droite. Voir l’étape 9 ci-dessous pour plus de détails. 

https://us.grantrequest.com/Login.aspx?ReturnUrl=%2Faccountmanager.aspx%3FSA%3DAM%26sid%3D1082&SA=AM&sid=1082


6) Pour accéder aux rapports, cliquez sur l'onglet « Exigences ». 
7) Un menu déroulant en bas à droite de la page affiche les types d’exigences. 

a. Cliquez sur la flèche du menu et sélectionnez « Exigences soumises ». 
8) Pour consulter un rapport soumis, cliquez sur son nom pour l’ouvrir. 

a. Imprimez-le au format PDF pour l’enregistrer. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
9) Pour envoyer une copie d’une candidature ou d’un rapport par e-mail, cliquez sur l’icône d’enveloppe tout à droite. 

a. Consultez la capture d’écran ci-dessous. Renseignez votre nom. Votre adresse e-mail se remplira automatiquement. 
b. Si vous souhaitez envoyer la copie à vous-même ou à quelqu’un d’autre, ajoutez l’adresse ou les adresses e-mail dans le champ 

« Destinataire ». 
c. Si vous souhaitez recevoir une copie, assurez-vous de cocher la case « M’envoyer une copie » en bas de la page.  
d. Cliquez sur « Envoyer ».
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10) L’e-mail contiendra une pièce jointe au format .html, qui est une copie de votre candidature ou de votre rapport. Vous pouvez enregistrer ce fichier 
ou l’ouvrir dans votre navigateur, puis l’imprimer en PDF pour le sauvegarder. 
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